
教科書採購流程
教科書採購委員會
資料審核
組織 成員含
日校教務處
進修學校
國中部
總務處
實習輔導處
會計室
學生事務處
學生輔導室
各教研會召集人
日校教學組 (記錄)
進修教學組
國中教學組

(進修教學組)
教研會資料

總 務 處
( 事務組 )

收書發書及統計執行

資料匯集
(日校教學組)
教研會資料

日校教務處
(設 備 組)

書籍資料整理 執行

會 計 室
書價詢問
結帳 補款退款

(國中教學組)
教研會資料

教科書採購委員會交辦 (設備組) 執行書籍資料內容整理及表單製作
1.日校,進修,國中各班級書單相關資料 2.各書商訂購資料 3. 各班書籍統計表資料
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